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Bedienung 

Die Intranet Daten werden zentral auf einem deutschen Internetserver instal-
liert und sind auf jedem Rechner mit Internetzugang abrufbar. Die Bedienung 
erfolgt über einen gängigen Browser mit einer verschlüsselten Verbindung 
(https). Es sind keine zusätzlichen Installationen auf den Benutzerrechnern nö-
tig. Die Vergabe von gesonderten Zugriffsrechten für den Bereich der Ge-
schäftsleitung ist möglich. 
 
 
 
Wissensdatenbank 

Zu den Bereichen Ingenieur und Büro können 
Artikel erstellt werden, die einer oder mehreren 
Kategorien zugeordnet werden. Die themati-
sche Unterteilung in Kategorien ist jeweils frei 
wählbar. Die Bedienung der Wissensdatenbank 
ist mit einer Suchmaschine vergleichbar. 
Das Wissen wird zentral gebündelt und steht 
jedem Mitarbeiter schnell zur Verfügung. Prin-
zipielle Vorgehensweisen, sich wiederholende 
Problemstellungen und Regeln sind jederzeit 
abrufbar und optimieren den Arbeitsablauf. 
 

 
 
 
 
Linkliste 

Für optimierte Planungsprozesse ist es von hoher Bedeutung über stets aktu-
elle Informationen zu verfügen. In einer zentralen Linkliste kann jeder Mitar-
beiter planungsspezifische Links des Internets abrufen. Diese können wiederum 
frei gewählten Kategorien zugeordnet werden. 
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Personalmanagement 

Für jeden Mitarbeiter werden die 
Gehaltsdaten für die Projektkal-
kulation und der Urlaubsan-
spruch verwaltet.  
 
Der Nachname und das persönli-
che Login-Passwort ermöglichen 
jedem Mitarbeiter nur auf seine 
eigenen Daten der Zeiterfassung 
zugreifen zu können. Mitarbei-
ter mit Freigabe der Funktion 
Geschäftsleitung können sich 
die Stunden aller Mitarbeiter 
anzeigen lassen. 
 
 

 
 

Aus den Eingaben der 
Zeiterfassung und den 
Soll-Arbeitszeiten wird 
eine stets aktuelle grafi-
sche Anwesenheits- 
bzw. Urlaubsübersicht 
erstellt. 
 
 
 
Die interne Telefonliste 
und Geburtstagsliste 
werden ebenfalls aktuell 
aus den Eingaben der 
Mitarbeiterdaten er-
stellt. 
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Zeiterfassung 

Die Arbeitszeiten, Urlaubs- und Krankheitstage werden von den Mitarbeitern 
eingegeben. Die Verteilung der Stunden auf die Projekte und Leistungsphasen 
sind nicht nur für die Arbeitszeiten bzw. Überstunden der Mitarbeiter nützlich, 
sondern erlauben in Kombination mit dem jeweiligen Stundensatz die Auswer-
tung der Projektwirtschaftlichkeit. 
 

 
 
 
 
Die monats- und quartals-
weisen Übersichten der 
Stunden ermöglichen die 
Darstellung der einzelnen 
Eintragungen und Summen 
der Überstunden, Krank-
heits- und Urlaubstage un-
ter Berücksichtigung der 
Sollarbeitszeit. 
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Projektverwaltung 

Bei den einzelnen Projekten werden die sonstigen Kosten und die Honorare 
eingetragen. Die Mitarbeiterkosten ergeben sich aus der Zeiterfassung.  
 

 
 
 
 
Leistungen 

Die Unterteilung der verschiedenen 
Leistungen kann nach Bürobedarf 
individuell vorgenommen werden. 
 
Durch die Anlage von Sonderleis-
tungen können beispielsweise so-
fort einfach Stundennachweise als 
pdf oder xls-Daten zur Weiterbe-
rechnung erstellt werden. 
 
 
 

 
Honorar 

Der integrierte Honorar-
rechner nach HOAI er-
laubt eine Ermittlung 
für alle Zonen, auch mit 
abweichenden Pro-
zentsätzen.  
Für alle Abschnitte der 
HOAI (Bauleit-, Land-
schafts-, Objekt- und 
Fachplanung) können 
Honorare berechnet 
werden. 
Das ermittelte Honorar 
kann direkt einem Pro-
jekt zugeordnet werden. 
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Wirtschaftl ichkeitsanalyse 

Eine detaillierte Über-
sicht der Projekte er-
möglicht eine stets ak-
tuelle Auswertung 
über den Stand der 
Projekte. 
Die allgemeinen Büro-
kosten werden anhand 
des Verhältnisses  der 
Projekt- und Gesamt-
stunden auf die Pro-
jektkosten angerech-
net. Zusätzlich wird 
aufgeschlüsselt, wel-
cher Mitarbeiter wann 
und wie lange an ei-
nem Projekt tätig war. 
 

 
Die Gesamtauswertung erlaubt einen stets aktuellen Überblick über die Wirt-
schaftlichkeit der einzelnen Projekte und des Büros insgesamt.  
 
 
Datenschnittstel len 

Die automatische Erstellung von formatierten pdf Dokumenten erlaubt eine 
professionelle Dokumentierung und Archivierung der Ergebnisse und Listen. 
Der Export als xls Daten gewährleistet eine individuelle Weiterbearbeitung mit 
Tabellenkalkulationsprogrammen. 
Die Eingabe von Projekt- und allgemeinen Bürokosten ist einzeln möglich, oder 
es werden entsprechend formatierte Tabellen (z.B. xls Dateien) der Buchhal-
tung importiert. 
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Funktionsübersicht 

Bedienung 
- web-basierende Applikation, Benutzung durch Internetbrowser 
- plattformübergreifend ohne Softwareinstallation /-Wartung nutzbar 
- verschlüsselte Datenverbindung (SSL-TLS-Protokoll) 
- Updates und Funktionserweiterungen automatisch und kostenfrei 
- integrierte Datensicherung 
- Datenexport als pdf und xls Dateien 
- Datenimport der Büro- und Objektkosten von xls oder csv Dateien 

 

Zeiterfassung 
- tägliche Eingabe der Arbeitszeiten mit Projektzuordnung 
- Übersichten der Arbeitszeiten Monat / Quartal 
- Auswertung von Überstunden, Zeitausgleich, Urlaub- / Krankheitstage 
- automatische Übernahme der Arbeitszeiten zu den jew. Projektkosten 

 

Geschäftsleitung 
- Organisation der Mitarbeiter, Bearbeitung der Stundensätze, Sollstunden 

je Tag und Urlaubanspruch 
- Überblick der Mitarbeiterstunden (wer arbeitet derzeit wie viel woran?) 
- Einsicht in die Zeiterfassungslisten der einzelnen Mitarbeiter 
- frei anlegbare Projekte, mögliche Zuordnung: aktuell / Akquise 
- Eingabe von Projekthonorare und -kosten 
- Eingabe von Bürokosten 
- freie Festlegung von unterschiedlichen Leistungen 
- integrierter Honorarrechner nach HOAI (alle Tabellen) 
- detaillierte Auswertung der aktuellen Projektwirtschaftlichkeit, geglie-

dert nach Stunden, Kosten, Honorare und Leistungen 
- detaillierte Auswertung der aktuellen Bürowirtschaftlichkeit, gegliedert 

nach Projekt- und Bürokosten 
 

Wissensdatenbank 
- Themenbereiche Ingenieur und Büro intern 
- Gliederung nach jeweils frei wählbaren Kategorien 
- Artikel kann 'unter Vorbehalt' zur Prüfung/Freigabe gestellt werden 
- zentrale Datenbank von Internet-Links 
- Such Funktion 

 

Büro 
- interne Telefon- und Geburtstagslisten 
- grafische Urlaubsübersichten Monat / Kalenderjahr 
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